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ISTRUZIONI PER CONSULTARE IL CATALOGO ON LINE _ PIATTAFORMA S.O.F.1.A.

Per accedere all'Home page della Piattaforma della formazione SOFIA selezionare il link
sottostante:

http://www.istruzione.it/pdgf/ e cliccare il tasto “Accedi”:
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S.O.F.LA.

Il Sistema Operativo per la
Formazione e le Iniziative
di Aggiornamento dei docenti

AVVISO AGLI ENTI ACCREDITATI/QUALIFICATI

Gli enti e i soggetti accreditati/qualificati, pena la decadenza dall'accreditamento, non possono pubblicare
sulla piattaforma Sofia corsi di formazione orientati alla preparazione al concorso per dirigenti scolastici, in
quanto non sono iniziative formative previste ai sensi della direttiva n.170/2016.

Si aprira una pagina dalla quale & possibile effettuare sia la registrazione ai servizi MIUR e alla
piattaforma della formazione SOFIA, sia il login alla piattaforma utilizzando le credenziali
personali gia in possesso (Username e Password).

Login

Username: Username dimenticato?

Password: Password dimenticata?

Sei un nuovo utefte? Registrati

Nel caso in cui si dovesse ancora procedere alla registrazione alla piattaforma, vengono
riportati i passaggi da seguire:

Registrazione

Per effettuare la registrazione ai servizi MIUR e aIIa piattaforma della formazione |'utente deve
selezionare il pulsante Registrati. s

L'utente sara guidato attraverso i passaggi sotto elencati:


http://www.istruzione.it/pdgf/



Passaggio 1: digitazione del Codice Fiscale ed esecuzioné del controllo di sicurezza tramite la
casella *‘Non sono un robot”: :

Reiagistrati ai servizi MIUR

Passaggio 2 Passaggio 3 Passaggio 4

Codice :ﬁscale -

v

Controllo di sicurezza: selezionare la casella sottostante

Dare il ~
. v

segnodi | » | Nonsono un robot

spunta

PASSAGGIO 2

< Torna indietro

| campi con asterisco (*) sono obbligatori Bisogno di aiuto? Scarica il manuale

Passaggio 2: digitazione dei dati personali e dell’indirizzo e-mail di riferimento:

MERIDU At al 31 VIZ! VU

- Vengono richiesti nome,
cognome, luogo e data di nascita,
indirizzo mail.

Outa & rascta

Nazione & nascita *

Bisogna poi dichiarare di accettare

s~
—— le condizioni generali del servizio

e di aver letto I'informativa sulla
i privacy

Conferma email *

ionsars g do s

Trattamento des dat) personak



Passaggio 3: conferma dei dati personali (tasto ‘Conferma i tuoi dati’)

Registrati ai servizi MIUR
Passagglo 1 Passaggo 2 Passaggio 3 Passaggio &
Codice fiscale:
Cognome: Nome:
Email: Data & nascita
Nazione di nascita: Provincia di nascita:
Comune di nascita Sesso
Termini e condizionk Trattamento dei dati personali:
Presa visione Presa vs
CONFERMA | TUOI DATI
£ Torna indietro

L'utente, quindi, all'indirizzo indicato in fase di registrazione, ricevera I’e-mail Conferma della
registrazione contenente il link da selezionare per confermare appunto la registrazione ai
servizi MIUR.

Passaggio 4: Confermata la registrazione l'utente ricevera I'e-mail Creazione dell’'utenza
dove gli sara ricordata la sua Username presente nei Sistemi Informativi del MIUR e dove gli
verra fornita una Password provvisoria che dovra essere modificata al primo accesso.

Inserite Username e password provvisoria sulla pagina di login e modificata la password,
l'utente dovra confermare la registrazione alla piattaforma della formazione selezionando
dapprima il tasto ‘Conferma’:

QD00 D Gsincs

PIATTAFORMA PER LA GOVERNANCE DELLA
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poi il tasto Sei un Docente:

Sei un Docente? Sei una Scuola, un Soggette di per sé accreditato, un Ente o

un'Associazione?

| == o T

Figura 10- Selezione del profilo Docente

Dopo aver specificato e confermato il proprio indirizzo elettronico istituzionale,
I"itente ricevera I'e-mail di Conferma registrazione al portale e potra accedere alle funzioni
di sua competenza (profilo: Docente) presenti sulla piattaforma della formazione.

CONFERMA EMAIL

kot

Figura 11- Registrazione al portale dello formazione - Indirizzo emall istituzionale

Effettuato quindi il login, si aprira la seguente videata:

DOCENTE

CATALOGO LE MIE INIZIATIVE FORMATIVE PROFILO PERSONALE INIZIATIVE FORMATIVE EXTRA

Benvenuta] |

Inizia cercando un'iniziativa formativa che ti interessa

Selezionare ora la voce “Catalogo” e nella pagina successiva il pulsante “Ricerca Enti e
Scuole”:



RICERCA AVANZATA

a—
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RICERCA ENTI / SCUOLE

CERCA NEL CATALOGO L'INIZIATIVA FORMATIVA o

AMBITI SPECIFICI AMBITI TRASVERSALI

. 4 [

Bisogni individuali e

Y4
-

Conoscenza e
rispetto della realta’

'-
Cittadinanza attiva
e legalita’

Alternanza scuola-

lavoro sociali dello
naturale e
ambientale

studente

Scegliere “Scuole Statali”, digitare "Buniva” e avviare con il tasto Invio della
tastiera |'operazione diNscerca:

SOGGETTI EROGATORI DI FORMAZIONE SCUOLE STATALI

CERCA NEL CATALOGO LA SCYOLA STATALE

BUNIVA b 4

Selezionando l'icona “Visualizza” apparira I'elenco dei corsi di formazione proposti dallIstituto
Buniva:

CATALOGO CORSI

SOGCETTI ERICATOS D FOR MES e SOUOLE STATALL

CERLA NEL CATALDGO LA SCMOLA STATALE
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Iniziativa formativa 1D.20550

Corso di lingua inglese
per docenti ¢ livello B2
(seconda parte)

Iniziativa formativa 1D.20542

TECNICHE DI
OSSERVAZIONE DEI
BAMBINI IN SEZIONE

Iniziativa formativa 1D.20544

Digital storytelling a
scuola

Iniziativa formativa 1D.20546

Corso di lingua inglese
per docenti ¢ livello
B1(seconda parte)

Iniziativa formativa 1D.20536

Corso di lingua inglese
per docenti ¢ livello A2

Selezionando i singoli corsi € possibile avere informazioni
sui contenuti, sulle date e sugli obiettivi. E" quindi
possibile procedere all’iscrizione.




