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Prot. . 1561 A1/2 del 13/09/2020 
 
 
PREMESSA 
 

IO SUHVHQWH SURWRcROOR YLHQH dHILQLWR QHO ULVSHWWR dHOOH QRUPH HPaQaWH daJOL OUJaQL CHQWUaOL H dHO ³PURWRcROOR d¶IQWHVa  SHU 
JaUaQWLUH O¶aYYLR dHOO¶aQQR VcROaVWLcR 2020/2021 QHO ULVSHWWR dHOOH UHJROH dL VLcXUH]]a SHU LO cRQWHQLPHQWR dHOOa dLIIXVLRQH di 
Covid 19  del 6 agosto 2020, tenuto conto dei pareri tecnici del RSPP, costituisce integrazione al DVR e potrà essere 
suscettibile di cambiamenti in conseguenza di nuove disposizioni fatte pervenire a livello centrale. 

 
IQ ULIHULPHQWR aOO¶adR]LRQH dL PLVXUH VSHcLILcKH SHU Oa WXWHOa dL OaYRUaWRUL H VWXdHQWL, QHOO¶RWWLca dHO cRQWHQLPHQWR daO cRQWaJLR da SARS-
CoV-2 e di tutela dei lavoratori fragili, si stabilisce quanto segue. 
 
INDICAZIONI IGIENICO SANITARIE GENERALI 
 

1. La precondizione per la presenza e l¶accHVVR QHOOH VcXROH dL aOXQQL, JHQLWRUL R aOWUL adXOWL accRPSaJQaWRUL H dL WXWWR LO 
personale a vario titolo operante è: 
- assenza di sintomatologia indicativa o di temperatura corporea superiore a 37.5 °C anche nei tre giorni precedenti; 
- assenza di sintomatologia indicativa o di temperatura corporea superiore a 37.5 °C anche tra i conviventi; 
- non essere stati in quarantena o isolamento domiciliare negli ultimi 14 giorni; 
- non essere stati a contatto con persone Covid positive, per quanto di propria conoscenza, negli ultimi 14 giorni. 
- non essere stati (negli ultimi 14 giorni) in aree o zone a rischio epidemiologico significative stabilite dalle Autorità 

competenti 
- non aver effettuato viaggi in Paesi per i quali è previsto il tampone o il periodo di isolamento di 14 giorni. 

 
2. Chiunque abbia sintomatologia respiratoria o temperatura corporea superiore a 37.5 °C dovrà rimanere al proprio domicilio, 

pertanto si rimanda alla responsabilità individuale rispetto allo stato di salute proprio o dei minori affidati alla responsabilità 
genitoriale. 

3. AOO¶LQJUHVVR VL YHULILcKHUaQQR OH aXWRdLcKLaUa]LRQL UHVH H VH PaQcaQWL, o incomplete, si procederà alla misurazione della 
temperatura corporea con un termometro laser (che non prevede contatto). In tutti i casi in cui, a seguito della misurazione, 
Oa WHPSHUaWXUa ULVXOWL VXSHULRUH a 37.5� C VL SURcHdHUj aOO¶LVROaPHQWR SUHVVR LO ORcaOH cRYLd del Plesso Scolastico, avvisando 
il referente covid, OH IaPLJOLH H aVVLcXUaQdR aVVLVWHQ]a ILQR aOO¶aUULYR dHO IaPLOLaUH SHU Ll rientro a casa (sarà cura delle famiglie 
avvisare il medico di base o il pediatra di libera scelta). Si richiamano a questo proposito le disposizioni del paragrafo 
VXOO¶LVROaPHQWR dHOOa SHUVRQa Vintomatica, punti 104-108. 
I collaboratori scolastici e i docenti di qualsiasi ordine o grado vigileranno, non solo in fase di accoglienza/ingresso, sullo 
stato di salute e, qualora abbiano il dubbio che gli alunni presentino sintomi riconducibili al Covid-19, potranno misurare la 
temperatura e attuare la procedura di isolamento se superiore a 37.5 °C. Il personale che dovesse sviluppare malesseri 
riconducibili alla sintomatologia Covid-19 (febbre, brividi, tosse, difficoltà respiratorie, perdita improvvisa o diminuzione 
dell'olfatto, perdita o alterazione del gusto, rinorrea/congestione nasale, faringodinia, diarrea«) dovrà fare immediato rientro 
a casa e avvisare il proprio medico. 

4. L'igiene personale deve essere integrata nelle routine che scandiscono normalmente la giornata scolastica, per 
l'acquisizione di corretti stili di comportamento, compatibilmente con l'età e con il grado di autonomia e consapevolezza; 

5. TXWWR LO SHUVRQaOH VcROaVWLcR H JOL aOXQQL dRYUaQQR SUaWLcaUH IUHTXHQWHPHQWH O¶LJLHQH dHOOH PaQL, XWLOL]]aQdR acTXa H VaSRQH 
R VROX]LRQL a baVH aOcROLca LQ WXWWL L PRPHQWL UaccRPaQdaWL (HV: aOO¶LQJUHVVR, aOO¶XVcLWa, SULPa H dRSR O¶XVR dHL Vervizi igienici, 
prima e dopo pranzo, ecc). 

6. Va assicurata una pulizia approfondita di tutti i locali. Per il personale, oltre la consueta mascherina chirurgica, potrà essere 
previsto l'utilizzo di ulteriori dispositivi (es. guanti in nitrile e dispositivi di protezione per occhi, viso e mucose) nelle attività 
per cui risultano necessari. 

7. Tutti gli ambienti, gli arredi e i materiali devono essere opportunamente igienizzati. 
8. I bambini di età dai 6 anni in su devono indossare la mascherina chirurgica, che può essere rimossa solo in condizioni di 

VWaWLcLWj (baPbLQL VHdXWL aO baQcR R aO WaYROR dHOOa PHQVa) cRQ LO ULVSHWWR dHOOa dLVWaQ]a dL aOPHQR 1 PHWUR H O¶aVVHQ]a dL 
situazioni che prevedano la possibilità di aerosolizzazione (es: canto). 

9. I bambini di età inferiore ai 6 anni non sono obbligati ad indossare la mascherina. 
10. Tutto il personale scolastico è tenuto al corretto utilizzo dei dispositivi di protezione individuale per il contenimento del 

contagio. I docenti dovranno indossare la mascherina chirurgica e la visiera per le particolari situazioni. 
11. IQ RJQL SOHVVR VaUj dLVSRQLbLOH XQ LJLHQL]]aQWH SHU OH PaQL aOO¶LQJUHVVR H LQ RJQL aXOa/VH]LRQH. SaUj LQROWUH SUHVHQWH LQ RJQi 

plesso un bidone chiuso con pedaliera per il corretto smaltimento di mascherine e altro materiale monouso (guanti, ecc.). 
 
 

INGRESSO /USCITA 
 

12. Al fine di evitare il più possibile gli assembramenti di genitori e alunni, si stabiliscono orari di ingresso e uscita scaglionati 
non superiori ai 15 minuti, saranno utilizzati diversi accHVVL aOO¶HdLILcLR, cRPSUHVL alcuni QRUPaOPHQWH SUHSRVWL aOO¶HPHUJHQ]a. 

13. I Responsabili di Plesso individuano aOO¶HVWHUQR dHJOL HdLILcL VcROaVWLcL aUHH dRYH OH cOaVVL/VH]LRQL VL UadXQHUaQQR SHU O¶HQWUaWa. 
I docenti (primaria e secondaria), PXQLWL dL PaVcKHULQa, aWWHQdHUaQQR LQ TXHVWH aUHH O¶aUULYR dHJOL aOXQQL cKH, SRL, 
accederanno alle aule, in fila. Anche gli alunni in attesa di entrare dovranno indossare la mascherina fino al momento della 
sistemazione ai banchi nella propria classe. 

14. Lo stesso varco sarà utilizzato in ingresso al PaWWLQR H LQ XVcLWa aOOa ILQH dHOO¶RUaULR VcROaVWLcR, cRQ PRdaOLWj dL 
scaglionamento definito e circostanziato per ogni singolo Plesso Scolastico. 

15. Gli alunni, sempre per evitare assembramenti nei cortili antistanti, potranno essere accompagnati da un solo genitore e/o 
dHOHJaWR cKH OaVcHUj LO SURSULR ILJOLR aOO¶LQJUHVVR dHO caQcHOOR R dHOO¶HdLILcLR. 



16. Gli ingressi saranno presidiati dai collaboratori scolastici, o in caso di carenza dai docenti, cKH cRQVHQWLUaQQR O¶accHVVR SHU 
cLaVcXQa cOaVVH H VHcRQdR O¶RUdLQH VWabLOLWR, curando che i corridoi e le scale siano sempre liberi. In assenza di risorse 
aggiuntive di collaboratori scolastici dedicati al presidio degli ingressi, dei piani e delle uscite, i docenti si faranno carico di 
sorvegliare. Gli ingressi saranno definiti in baVH aOOa XbLca]LRQH dHOOH VLQJROH aXOH SHU OLPLWaUH aO PLQLPR O¶LQJRPbUR dHJOL 
spazi comuni. Lungo i corridoi gli alunni rispetteranno il doppio senso di marcia tenendo la destra negli spostamenti e 
mantenendo il distanziamento. 

17. AOO¶HVWHUQR dHOO¶HdLILcLR VRQR dHILQLWL VSa]L dL UadXQR dHOOH cOaVVL. I dRcHQWL, dRWaWL dL PaVcKHULQa chirurgica, attenderanno gli 
alunni che, poi, accederanno alle aule in fila rispettando le regole di distanziamento (un metro di distanza dai compagni e 
XVR dL PaVcKHULQa ILQR aO SURSULR baQcR); aOO¶XVcLWa L dRcHQWL cRQVHJQHUaQQR JOL aOXQQL aL JHQLWRUL degli allievi, o ai loro 
eventuali delegati, QHJOL VWHVVL SXQWL dHOO¶accRJOLHQ]a R QHO caQcHOOR SUHYLVWR. 

18. Ogni alunno potrà essere accompagnato e ripreso al termine delle lezioni da un solo genitore (o altro adulto delegato) il 
quale dovrà indossare la mascherina chirurgica H QRQ SRWUj HQWUaUH QHOO¶HdLILcLR (SHU Oa VcXROa dHOO¶LQIaQ]La VRQR SUHYLVWL 
idonei punti accoglienza in prossimità degli ingressi). 

19. E¶ YLHWaWR O'accHVVR a JHQLWRUL R dHOHJaWL dXUaQWH O¶LQJUHVVR R O¶XVcLWa dHJOL aOXQQL daOOa VWUXWWXUa VcROaVWLca, ad HccH]LRQe di 
casi particolari (es. alunni con disabilità), che devono essere autorizzati dal Dirigente Scolastico.  

20. Per il funzionamento dei singoli Plessi Scolastici sono state predisposte disposizioni dettagliate che sono da intendere parti 
integranti del presente protocollo. 

21. OccRUUH OLPLWaUH O¶accHVVR aL ORcaOL VcROaVWLcL da SaUWH dHL JHQLWRUL R dL SHUVRQaOH HVWHUQR, per i quali in caso di accesso è 
necessario misurare la temperatura corporea con idoneo strumento laser, accertarsi che indossi la mascherina e che 
igienizzi  le PaQL cRQ O¶aSSRVLWR gel messo a dLVSRVL]LRQH daOO¶Istituto. 

22. Ogni persona esterna alla struttura scolastica che, a seguito di preventiva autorizzazione, acceda ai locali della scuola dovrà 
ILUPaUH LO UHJLVWUR dHJOL HVWHUQL, LQdLcaQdR O¶RUaULR dL accHVVR, la motivazione, il proprio numero di telefono e indirizzo, inoltre 
dRYUj cRPSLOaUH O¶aXWRcHUWLILca]LRQH dL aVVHQ]a dL VLQWRPaWRORJLa CRYLd (scaricabile anche dal sito). Nel caso in cui 
accXVaVVH O¶LQVRUJHQ]a dL VLQWRPL QHO SHULRdR dL SHUPaQHQ]a a VcXROa, dRYUj LPPHdLaWaPHQWH aYYLVaUH LO RHIHUHQWH CRYLd 
o il suo sostituto. 

 
 

AULE 
 

23. In tutte le aule H/R L ORcaOL LQdLYLdXaWL SHU O¶aWWLYLWj dLdaWWLca dHOOH cOaVVL H dHOOH VH]LRQL sarà presente un igienizzante per le 
mani a disposizione dei docenti e degli alunni della classe. 

24. Ciascun alunno dovrà appendere il proprio giubbotto allo schienale della sedia e limiterà al massimo il materiale portato da 
casa (soprattutto nella scuola primaria e secondaria); gli zaini andranno posizionati a lato del banco (o sotto) nel punto in 
cXL cUHaQR PHQR LQJRPbUR H cRQ O¶aSHUWXUa ULYROWa YHUVR O¶aOXQQR in modo da facilitare il prelievo del materiale. 

25. Il personale docente può spostarsi tra i banchi e avvicinarsi agli alunni solo se indosserà la mascherina chirurgica, veicolerà 
materiale (fotocopie o altro) solo dopo aver disinfettato le mani. 

26. Gli alunni rispetteranno scrupolosamente le regole di distanziamento indicate loro dagli insegnanti o negli avvisi della 
segnaletica esposta, eviteranno di muoversi dal proprio posto, se non per motivi strettamente necessari e comunque previa 
autorizzazione del docente. Dovranno comunque indossare regolarmente la mascherina chirurgica quando svolgeranno 
attività laboratoriali per le quali non è possibile mantenere il distanziamento di 1 metro (sarà cura dei docenti vigilare sul 
rispetto di tale regola). 

27. I banchi, posizionati in base a segnalazione a pavimento secondo le indicazioni fornite dal CTS, non dovranno essere in 
alcun modo spostati, nel caso in cui fosse STRETTAMENTE necessario spostarli, essi andranno riposizionati secondo le 
indicazioni a pavimento. 

28. Durante la lezione non è consentito uscire, nei casi eccezionali o urgenti sarà il docente ad autorizzare O¶XVcLWa daOO¶aXOa; 
29. Ad ogni alunno verrà assegnato un posto fisso che potrà essere cambiato solo su indicazione dei docenti che avranno cura 

di evitare ogni scambio di materiale. 
30. E¶ RSSRUWXQR IaYRULUH LO SL� SRVVLbLOH O¶aHUa]LRQH dHOOH aXOH dXUaQWH Oa JLRUQaWa, anche tenendo la porta della classe aperta. 
 
 

 RICREAZIONE  E USO DEI SERVIZI IGIENICI 
 
31. Tenuto conto degli orari di ingresso scaglionati, le classi, cRPSaWLbLOPHQWH cRQ O¶RUJaQL]]a]LRQH delle lezioni, svolgeranno 

O¶LQWHUYaOOR a RUaUL dLIIHUHQWL aO ILQH dL HYLWaUH aVVHPbUaPHQWL QHOO¶XWLOL]]R dHL VHUYL]L LJLHQLcL H IaYRULUH O¶opportuna aerazione 
delle aule. Collaboratori scolastici e docenti avranno cura di evitare che nei corridoi si verifichino assembramenti di alunni 
in attesa di utilizzare i servizi igienici. Gli intervalli potranno essere effettuati negli ambienti esterni, fatto salvo avverse 
condizioni meteo. 

32. Per gli intervalli da HIIHWWXaUH aOO¶LQWHUQR i responsabili di plesso individuano orari differenti per le diverse classi, oppure  
assegnano permanentemente singoli spazi agli stessi gruppi di classi. 

33. Gli alunni potranno accedere ai servizi igienici anche durante le ore di lezione (allo scopo di favorirne la fruizione senza 
assembramenti) saUj cXUa dHO dRcHQWH aXWRUL]]aUH O¶XVcLWa dalla classe di uno studente per volta. 

34. Gli allievi dovranno utilizzare i servizi igienici individuati per la propria classe. 
35. I docenti e il personale ATA saranno chiamati a vigilare scrupolosamente e a intervenire per bloccare atteggiamenti impropri 

cKH SRWUHbbHUR PHWWHUH a UHSHQWaJOLR O¶LQcROXPLWj dL WXWWL. 
 
 

MENSA 
 
36. Prima di accedere al locale mensa (e comunque prima del pasto) è necessario che tutti gli alunni e il personale scolastico 

coinvolto abbiano lavato o igienizzato le mani. I locali mensa potranno essere utilizzati solo nel rispetto delle norme del 
distanziamento fisico, tra gli allievi seduti a mangiare e con la turnazione definita in base al numero degli alunni stessi. 

37. Essendo una condizione in cui non è possibile indossare la mascherina chirurgica VaUj SUHYLVWa XQ¶aHrazione costante del 



locale. 
38. Il personale scolastico presente durante il pasto in mensa (sorveglianza, assistenza) potrà muoversi tra i tavoli e avvicinarsi 

agli allievi solo se indossa regolarmente la mascherina chirurgica  e potrà toccare le stesse superfici degli allievi solo dopo 
aver disinfettato le mani. 

39. Gli allievi e i docenti avranno cura di lavare o igienizzare le mani prima e dopo il pranzo. 
40. Nei casi in cui il pasto sarà consumato in classe il personale avrà cura di igienizzare i tavoli prima e dopo il  pasto; gli allievi 

resteranno seduti nel loro consueto banco per tutta la durata del pasto. 
 

 
INDICAZIONI SU PULIZIA LOCALI SCOLASTICI, MATERIALE SCOLASTICO E IGIENE PERSONALE, DISTRIBUTORI 

 
41. NHOO¶RWWLca dL IacLOLWaUH Oa SXOL]La dHOOH aXOH H dHJOL aOWUL ORcaOL VcROaVWLcL, LYL cRPSUHVL baQcKL, aUPadL H VcaIIaOL, JOL alunni della 

scuola primaria e secondaria di I grado porteranno a scuola solo materiale didattico inerente le lezioni del giorno [libri, 
TXadHUQL«]. Se fosse necessario conservare del materiale didattico in classe, i docenti forniranno le opportune indicazioni, 
in accordo con i Referenti diPplesso, e avranno cura che il materiale di ogni alunno sia custodito separatamente da quello 
degli altri. 

42. Gli allievi della scuola primaria e secondaria QRQ SRUWHUaQQR SL� L VaccKHWWL SHU O¶LJLHQH, ma utilizzeranno i materiali per il 
OaYaJJLR H O¶aVcLXJaWXUa dHOOH PaQL SUHVHQWL a VcXROa, HYLWaQdR aOWUH SUaWLcKH LJLHQLcKH (HV: OaYaJJLR dHQWL) cKH SRWUHbbHUR 
aumentare il rischio di contagio. I VaccKHWWL cRQWHQHQWL OH VcaUSH SHU O¶aWWLYLWj PRWRULa QRQ SRWUaQQR HVVHUH OaVcLaWL a VcXROa, 
Pa YHUUaQQR SRUWaWL QHO JLRUQR LQdLYLdXaWR SHU OR VYROJLPHQWR dHOO¶aWWLYLWj PRWRULa; rHOaWLYaPHQWH aOOa VcXROa dHOO¶LQIaQ]La VL 
seguiranno le prescrizioni ad hoc di seguito elencate o quelle dettate nelle disposizioni relative a ciascun Plesso Scolastico. 

43. Il personale docente avrà cura di rimuovere tutto il materiale che possa creare problemi nella pulizia e/o igienizzazione 
ordinaria delle aule. 

44. Non è consentito portare a scuola giochi o altro materiale personale, a parte quello necessario per lo svolgimento delle 
attività scolastiche e/o richiesto dagli insegnanti. 

45. Non è consentito lo scambio/prestito di alcun oggetto tra alunni e tra alunni e docenti. 
46. Il personale docente avrà cura di utilizzare le proprie penne o di igienizzare le mani in caso di uso di penne non personali; 
47. Non è possibile offrire cibo/bevande ai compagni o condividere la merenda 
48. Si possono festeggiare avvenimenti solo se preventivamente comunicati e autorizzati, ma è necessario utilizzare il cibo 

acquistato in porzioni monodose. 
49. Gli alunni non possono telefonare a casa per richiedere eventuali materiali dimenticati e/o la merenda, né è consentito 

O¶accHVVR aL ORcaOL VcROaVWLcL da SaUWH dHL JHQLWRUL SHU cRQVHJQaUli. 
50. Le comunicazioni telefoniche con la famiglia tramite il telefono della scuola si possono effettuare solo in casi eccezionali 

cRQ O¶LQWHUYHQWR dHO cROOabRUaWRUH VcROaVWLcR (che avrà cura di igienizzarlo prima e dopo). 
51. Al fine di ridurre la manipolazione del diario scolastico da parte di più persone, i voti vengono riportati esclusivamente sul 

registro elettronico; gli alunni possono autonomamente scriverli sul proprio diario, ma non saranno firmati dal docente. 
52. IO PaWHULaOH PRQRXVR SHU O¶LJLHQH SHUVRQaOH (HV. Ia]]ROetti, salviettine, tovaglioli) dovrà essere utilizzato e smaltito 

rapidamente e regolarmente. 
53. Occorre individuare e predisporre in ogni Plesso Scolastico uno spazio dedicato ad ospitare alunni e/o operatori con 

sintomatologia sospetta. 
54. AO caPbLR dHOO¶RUa, dXUaQWH O¶LQWHUYaOOR e dopo le lezioni va assicurata la corretta aeUa]LRQH dHOO¶aXOa. 
55. L¶XVR dei distributori di bevande/snack è permesso solo al personale della scuola e dovrà avvenire uno per volta, evitando 

code e assembramenti, igienizzando le mani prima di toccare la pulsantiera. I collaboratori avranno cura di igienizzare 
regolarmente le pulsantiere (almeno tre volte al giorno). 

 
 

SCUOLE DELL¶INFAN=IA 
 

56. Il Protocollo in oggetto viene approvato nel rispetto delle Linee Guida  emanate con Decreto n. 80 del 3/08/2020. 
57. IO SULQcLSLR baVH SHU LO cRQWHQLPHQWR dHO cRQWaJLR QHOOa VcXROa dHOO¶LQIaQ]La q IaYRULUH LO SL� SRVVLbLOH Oa VWabLOLWj dHL gruppi. 

PHU WaOH PRWLYR Ya HYLWaWR O¶XWLOL]]R SURPLVcXR dL ORcaOL H VSa]L aOO¶aSHUWR QHO ULVSHWWR dHO SULQcLSLR dL QRQ LQWHUVH]LRQH Wra 
gruppi diversi. Sarà eventualmente necessario organizzare gli ambienti  in aree  strutturate, anche attraverso una  diversa 
disposizione degli arredi. 

58. DXUaQWH O¶aWWLYLWj VcROaVWLca TXRWLdLaQa, LO SHUVRQaOH dRcHQWH VaUj VWabLOH VXOOa SURSULa VH]LRQH, QHO OLPLWH dHOOa PLJOLRUH 
organizzazione attuabile e fatte salve le situazioni di insegnanti in comune e di sopravvenute esigenze inderogabili di 
assistenza per i casi di mancanza di personale. 

59. Ogni gruppo/sezione disporrà in modo esclusivo di materiale ludico didattico, oggetti e giocattoli che andranno 
frequentemente igienizzati (se non possibile più spesso, almeno una volta al giorno), comunque quando sarà utilizzato da 
gruppi diversi. 

60. È vietato portare a scuola giochi o altro materiale personale, a parte quello necessario per lo svolgimento delle attività 
scolastiche e/o richiesto dagli insegnanti, è altresì vietato portare a casa giochi o oggetti della scuola; 

61. Si raccomanda una frequente e adeguata aerazione degli ambienti. 
62. L'utilizzo dei bagni da parte dei bambini dovrà essere organizzato in modo tale da evitare gli affollamenti e O¶XVR 

contemporaneo di più gruppi, inoltre occorre garantire le opportune operazioni di pulizia e igienizzazione tra un gruppo e 
O¶aOWUR. 

63. Per una corretta gestione degli spazi esterni e della palestra e di eventuali altri spazi comuni (a più sezioni o condivisi con 
altri Plessi Scolastici) sarà necessario elaborare una tabella di programmazione delle attività che segnali,  per ogni diverso 
momento  della giornata, la diversa attribuzione degli spazi. I saloni centrali NON  devono essere usati in modo promiscuo 
e vanno igienizzati SULPa dHOO¶aUULYR dL XQ dLYHUVR JUXSSR/VH]LRQH. 

64. Le linee guida richiedono per i dormitori o le aule dedicate al riposo, una pulizia approfondita della biancheria e degli spazi 
e una corretta e cRVWaQWH aHUa]LRQH, SULPa H dRSR O¶XWLOL]]R. In base a valutazioni successive si deciderà se sarà possibile 
favorire il riposo dei bambini nei dormitori o nelle sezioni. Nei casi in cui sarà possibile favorire il riposo, il corredo di ogni 



bambino per la nanna sarà consegnato il venerdì ai genitori e riportato pulito il lunedì successivo. Le brandine o i lettini 
saranno nominati e posizionati stabilmente in modo da ottenere il distanziamento di 1 metro tra ogni bambino, inoltre 
saranno igienizzati dopo ogni uso. I bambini saranno raggruppati per sezione in modo tale da mantenere la stabilità del 
gruppo anche durante il riposo. 

65. È preferibile ricorrere a materiale monouso (asciugamani di carta, fazzoletti di carta, tovaglioli e bavaglini), O¶HYHQWXaOH 
asciugamano personale sarà inserito in una sacca personale e posizionato nelle aule con opportuni contrassegni e 
distanziamento dalle altre sacche. 

66. Il bicchiere di plastica rigida utilizzato gli scorsi anni scolastici per consentire ai bambini di bere al bisogno, sarà sostituito 
da una borraccia personale per ogni bambino da portare a casa e detergere ogni giorno. 

67. Il personale deve porre scrupolosa aWWHQ]LRQH aOO¶XVR promiscuo di sciarpe, cappelli, equipaggiamento per il lettino. 
68. I dRcHQWL H L cROOabRUaWRUL VcROaVWLcL RSHUaQWL QHOOH VcXROH dHOO¶LQIaQ]La dRYUaQQR LQdRVVaUH, XQLWaPHQWH aOOa PaVcKHULQa 

cKLUXUJLca, aQcKH Oa YLVLHUa SHU Oa SURWH]LRQH dL RccKL, YLVR H PXcRVH. E¶ UaccRPaQdaWR O¶XWLOL]]R dL guanti monouso per 
pratiche che necessitino di una particolare cautela (es: cambio del bambino, pulizia dei locali e superfici sporchi di materiale 
organico ecc.). 

69. I docenti e i collaboratori scolastici indosseranno camici di stoffa personali che andranno cambiati e lavati quotidianamente. 
70. NRQ q cRQVHQWLWR O¶XWLOL]]R SURPLVcXR dL aPbLHQWL HVWHUQL H ORcaOL. SaUj QHcHVVaULR, SHUWaQWR, RUJaQL]]aUH JOL aPbLHQWL LQ aUee 

differenziate. 
71. Il personale docente resterà nella propria sezione o sottogruppo e non potrà interagire con bambini di altre sezioni. 
72. Si raccomanda una corretta e costante aerazione dei vari ambienti. 
73. L¶XWLOL]]R dHL baJQL da SaUWH dHL baPbLQL dHYH HVVHUH RUJaQL]]aWR LQ PRdR da HYLWaUH aIIROOaPHQWL H da SHUPHWWHUH OH 

operazioni di pulizia. 
74. PeU O¶XVR dL VSa]L HVWHUQL VL raccomanda la predisposizione di un registro o di una tabella che definisca la fruizione degli 

spazi da parte dei gruppi/sezione in diversi momenti della giornata. 
75. Utilizzare materiale monouso per tutte le operazioni di pulizia personale e disfarsene rapidamente e regolarmente. 
76. EIIHWWXaUH TXRWLdLaQaPHQWH Oa dHWHUVLRQH H O¶LJLHQL]]a]LRQH dHL JLRcKL. 
77. Lo spuntino del mattino e la merenda del pomeriggio dovranno essere in confezioni monoporzione (no frutta a pezzi e/o 

yogurt).  
78. Durante la pausa mensa i bambini rimarranno nella loro sezione, il personale addetto avrà cura di igienizzare i tavoli prima 

e dopo il servizio mensa. 
79. Ai fini della prevenzione del contagio, dopo assenza per malattia superiore a 3 giorni la riammissione nelle scuole 

dell'infanzia sarà consentita previa presentazione della idonea certificazione del Pediatra di Libera scelta/medico di medicina 
generale, attestante l'assenza di malattie infettive o diffusive e l'idoneità al reinserimento della comunità  educativa 
/scolastica o altra certificazione richiesta dalla normativa vigente. 

80. Ad HccH]LRQH dHL JHQLWRUL dHL baPbLQL dL WUH aQQL QHO SHULRdR dL LQVHULPHQWR, QRQ VaUj cRQVHQWLWR O¶accHVVR dHL JHQitori ai 
locali scolastici. Gli alunni saranno accolti ai vari ingressi dalle docenti con la collaborazione degli operatori scolastici, il 
familiare accompagnatore seguirà il percorso di ingresso e uscita dedicato, se necessario dovrà attendere il proprio turno 
(avendo cura di mantenere distanziamento e di indossare regolarmente mascherina chirurgica) nel punto accoglienza 
individuato sarà loro consentito di  aiutare il bambino a cambiare le scarpe con le pantofole e a togliere il giubbottino (scarpe 
e giubbottini dovranno essere inseriti in sacche personali che saranno appese con opportuno distacco da quelle dei 
compagni), tutti i bambini dovranno indossare il grembiulino SULPa dHOO¶aUULYR a VcXROa H WRJOLHUOR dRSo esserne usciti. Anche 
il materiale personale dei bambini dovrà essere inserito in apposita sacca personale. Si prega di attenersi scrupolosamente 
alle indicazioni dettagliate ed esposte per ogni singolo Plesso Scolastico e si richiamano le disposizioni di cui al punto 3. 

81. I dRcHQWL H L cROOabRUaWRUL VcROaVWLcL YLJLOHUaQQR O¶LQJUHVVR dHL JHQLWRUL QHOOa ]RQa dL accRJOLHQ]a H LO ULVSHWWR dHOOH dLVSosizioni 
indicate nel presente protocollo e nelle disposizioni sui singoli Plessi Scolastici; H L cROOabRUaWRUL LJLHQL]]HUaQQR O¶aUHa 
accoglienza al termine degli ingressi. 

82. Genitori e insegnanti dovranno aiutare gli allievi nel processo di autonomia in operazioni come O¶XVR dHOOa bRUUaccLa, la 
vestizione e cambio di calzature così come si evince dal Patto di corresponsabilità educativa. 

 
 

IN6ERIMEN7O E ACCOGLIEN=A 6C8OLA DELL¶INFAN=IA 
 

83. Le tempistiche di accoglienza per gli alunni di tre anni sono organizzate tenendo conto della normativa per il contenimento 
del contagio e avranno carattere straordinario. 

84. Nello specifico gli inserimenti dei bambini di tre anni avverranno secondo un calendario prestabilito a seconda delle 
situazioni dei plessi scolastici. 

85. Al fine di favorire un sereno inserimento degli alunni di tre anni, la loro accoglienza VaUj RUJaQL]]aWa SUHYHdHQdR O¶LQJUHVVR 
di un solo genitore nei locali antistanti la sezione dove il bambino verrà accolto dal docente di riferimento, Il genitore dovrà 
presentare O¶aXWRdLcKLaUa]LRQH, regolarmente compilata in ogni sua parte (preferibilmente scaricandola dal sito per ridurre i 
tempi di attesa e favorire i distanziamenti), inoltre dovrà indossare regolarmente la mascherina chirurgica. Si applicheranno 
anche tutte le disposizioni del punto 3 del presente protocollo. I docenti e i collaboratori scolastici YLJLOHUaQQR O¶LQJUHVVR dHL 
JHQLWRUL QHOOa ]RQa dL accRJOLHQ]a. THUPLQaWR LO SHULRdR dHOO¶LQVHULPHQWR, a dLVcUH]LRQH dHOOH dRcHQWL, L JHQLWRUL QRn potranno 
più accedere ai locali scolastici. 
 
 
8L7ERIORI INDICA=IONI IGIENICO 6ANI7ARIE NELLA 6C8OLA DELL¶INFAN=IA 

 
86. Le famiglie e il pHUVRQaOH dRcHQWH cXUHUaQQR O¶acTXLVL]LRQH dHOOH QRUPH LJLHQLcKH dHL baPbLQL aWWUaYHUVR SHUcRUVL HdXcaWLYL, 

con modalità anche ludico-creative, finalizzati a corretti stili di comportamento come: 
- evitare di toccare gli occhi, il naso e la bocca; 
- tRVVLUH H VWaUQXWLUH aOO¶LQWHUQR dHO JRPLWR cRQ LO bUaccLR SLHJaWR R dL XQ Ia]]ROHWWR PRQRXVR cKH SRL VaUj LPPHdLaWaPHQWH 

smaltito in apposito contenitore e con modalità che riducono il rischio contagio;  
- cXUaUH cRQ UHJROaULWj O¶LJLHQH dHOOH PaQL QHL PRPHQWL UaccRPaQdaWL (SULPa H dRSR LO cRQWaWWR LQWHUSHUVRQaOH, aOO¶aUULYR H 

aOO¶XVcLWa, SULPa H dRSR LO SUaQ]R, dRSR aYHU tossito, starnutito o soffiato il naso«); 



 
87. Si curerà la pulizia approfondita e frequente di tutti i locali e gli arredi che saranno igienizzati con regolarità prestando 

attenzione a: servizi igienici, giochi, maniglie sedie e braccioli, banchi, interruttori della luce, corrimano, rubinetti, ecc.  
88. I JLRcKL R aOWUL RJJHWWL cKH L baPbLQL KaQQR SRUWaWR LQ bRcca aQdUaQQR accaQWRQaWL ILQR aOO¶LJLHQL]]a]LRQH dHJOL VWHVVL. 
89. Gli oggetti che possono essere portati in bocca da parte dei bambini, come i giochi dopo essere stati igienizzati, dovranno 

essere risciacquati. 
90. I bambini di età inferiore ai 6 anni non indosseranno la mascherina chirurgica. 
91. Il personale scolastico è tenuto al rigoroso e corretto utilizzo del DPI assegnati (la visiera si aggiunge alla mascherina 

chirurgica e non la sostituisce). 
 

 
DISABILITÀ E INCLUSIONE 

 
92. Particolare attenzione e cura vanno rivolte alla  realizzazione  di  attività  inclusive ed alle misure di sicurezza specifiche per 

favorire il pieno coinvolgimento di tutti i bambini.  Pertanto,  dovrà essere attuata un'attenta analisi della situazione specifica,  
per evitare  di esporre a rischi ulteriori situazioni già fragili, o che si presentano  particolarmente critiche. 

93. Nel caso di bambini in condizione di fragilità (es: immunodepressi, PaOaWL RQcRORJLcL«), sarà cura dei genitori fornire alla 
scuola le indicazioni date da pediatra/medico di base, in merito ad eventuali ulteriori misure di contenimento da attuare nella 
classe frequentata dai bambini in questione. 

94. NON VRQR VRJJHWWL aOO¶RbbOLJR dL mascherina chirurgica JOL aOXQQL cRQ IRUPH dL dLVabLOLWj QRQ cRPSaWLbLOL cRQ O¶XVR cRQWLQXaWLYR 
della stessa. 

95. Per il personale impegnato cRQ baPbLQL cRQ dLVabLOLWj, VL SRWUj SUHYHdHUH O¶XWLOL]]R dL XOWHULRUL dispositivi di protezione 
individuale (nello specifico, il lavoratore potrà usare, unitamente alla mascherina chirurgica, guanti e dispositivi di protezione 
per RccKL, YLVR H PXcRVH). NHOO¶aSSOLca]LRQH dHOOH PLVXUH dL SUHYHQ]LRQH H SURWH]LRQH VL dovrà necessariamente tener conto 
della tipologia di disabilità e delle ulteriori eventuali indicazioni impartite dalla famiglia dello studente o dal medico. 

96. Particolare attenzione sarà posta per gli alunni con disabilità per i quali si predisporranno attività inclusive, se necessario in 
VSa]L SURVVLPL aOO¶XVcLWa. 
 

 
INDICAZIONI PER LE ATTIVITÀ DI EDUCAZIONE FISICA 
 

97. PULYLOHJLaUH, TXaORUa SRVVLbLOH, O¶XWLOL]]R dL VSa]L HVWHUQL. 
98. Per le attività svolte il palestra, occorre garantire adeguata aerazione e un distanziamento interpersonale di almeno 2 metri. 
99. Nelle prime fasi di riapertura delle scuole evitare i giochi di squadra e gli sport di gruppo, mentre sono da privilegiare le 

attività fisiche sportive individuali che permettano il distanziamento fisico. 
100. È LQWHUdHWWR O¶XVR dHJOL VSRJOLaWRL aO ILQH dL HYLWaUH aVVHPbUaPHQWL; JOL VWXdHQWL dHYRQR JLXQJHUH a VcXROa cRQ LdRQHR 

abbigliamento sportivo nel giorno della lezione di scienze motorie. 
 
 

INDICAZIONI PER LO SVOLGIMENTO DELLE ATTIVITÀ MUSICALI 
 

101. Mantenere un distanziamento di almeno 1 m per ogni studente. 
102. Prevedere un ulteriore distanziamento delle file per permettere agli studenti di depositare lo strumento musicale prima di 

abbandonare la propria postazione.  
103. In caso di utilizzo di strumento a fiato o di attività di canto, il docente dovrà assicurare un distanziamento tra gli alunni di 2 

metri. 
 
INDIVIDUAZIONE PERSONA SINTOMATICA 

 
104. La persona sintomatica sarà isolata e dotata di mascherina chirurgica sHcRQdR OH dLVSRVL]LRQL dHOO¶aXWRULWj VaQLWaULa, LQ XQ 

locale preventivamente designato in ogni plesso scolastico e opportunamente presidiato da un collaboratore scolastico 
munito di mascherina FPP2 (o chirurgica in caso di provvisoria carenza della prima, compatibilmente con le risorse 
economiche), fino alla consegna della persona ai familiari. 

105. In ogni plesso è individuato un Referente scolastico per Covid-19 il quale, con il supporto dei collaboratori scolastici, avrà 
cXUa dL LQIRUPaUH LPPHdLaWaPHQWH L JHQLWRUL/WXWRUL aIILQcKp SURYYHdaQR QHO SL� bUHYH WHPSR SRVVLbLOH, aO ULWRUQR dHOO¶aOXQQR 
al proprio domicilio, per poi seguire il percorso previsto dalla norma vigente per la gestione di qualsiasi caso sospetto. 

106. Verrà interdetto l'uso del locale a tutto il personale sino a sanificazione effettuata. In caso di positività del soggetto a Covid-
19, la famiglia dovrà comunicarlo al Dirigente Scolastico SHU OH LQcRPbHQ]H dHO caVR: VL VRWWROLQHa O¶LPSRUWaQ]a dHOOa 
responsabilità individuale e genitoriale. 

107. Per i casi confermati, le azioni successive saranno definite dal Dipartimento di Prevenzione territoriale competente, sia per 
le misure quarantenarie da adottare previste dalla norma, sia per la riammissione a scuola. 

108. La presenza di un caso confermato necessiterà da parte della scuola di un attento monitoraggio da avviare in stretto 
raccordo con il Dipartimento di Prevenzione locale al fine di identificare la comparsa di possibili altri casi che possano 
SUHILJXUaUH O¶LQVRUJHQ]a dL XQ IRcROaLR HSLdHPLcR. L¶aXWRULWj VaQLWaULa cRPSHWHQWH YaOXWHUj OH PLVXUH ULWHQXWH LdRQHH aO ILQH 
di garantire una risposta rapida, coQ ULcHUca aWWLYa dL cRQWaWWL cKH SRVVaQR LQWHUHVVaUH O¶aPbLWR VcROaVWLcR. 
 
 
SORVEGLIANZA SANITARIA 
 

109. È garantita la sorveglianza sanitaria eccezionale per coloro che ne faranno richiesta al fine di tutelare il personale scolastico 
affetto da particolari stati patologici che potrebbero determinare ipersuscettibilità alle infezioni (non ultimo lo stato di 
gravidanza). 

110. Il personale che intenda chiedere di essere sottoposto a visita del Medico Competente, invia richiesta al Dirigente Scolastico 



(non indicando la patologia, né fornendo documentazione sanitaria). 
111. Il Dirigente Scolastico attiva la sorveglianza sanitaria facendo richiesta di visita al Medico Competente e successivamente  

comunicherà al lavoratore la data e il luogo della visita, durante la quale il lavoratore dovrà esibire la documentazione 
medica in suo possesso. 

 
 

 
INDICAZIONI PER LE PULIZIE (DAL RAPPORTO ISS COVID-19 – NUMERO 25/2020) 

E RELATIVO PROTOCOLLO ALLEGATO 
 
PREMESSA: 
La pulizia regolare, seguita dalla disinfezione delle superfici e degli ambienti interni,  rivestono un ruolo cruciale nella prevenzione e 
contenimento della diffusione del virus. Studi su coronavirus, suggeriscono che il tempo di sopravvivenza di questi patogeni sulle 
superfici, in condizioni sperimentali, oscilla da poche ore fino ad alcuni giorni in dipendenza del materiale interessato, della 
cRQcHQWUa]LRQH, dHOOa WHPSHUaWXUa H dHOO¶XPLdLWj.  
 
SI CONSIDERA PARTE INTEGRANTE DEL PRESENTE DOCUMENTO IL PROTOCOLLO DI PULIZIA E SANIFICAZIONE NELLE 
67R8778RE 6COLA67ICHE DELL¶IC 9OL9ERA REDA77O DALL¶ING. LUCARELLI VINCENZO (R6PP DELL¶I67ITUTO) E AL 
QUALE VIENE DATA AMPIA DIFFUSIONE NEI PLESSI SCOLASTICI. SI PRECISA CHE SI È   PROVVEDUTO A FORMARE E 
CERTIFICARE TUTTI I COLLABORATORI SCOLASTICI IN SERVIZIO ALLA DATA DEL PROTOCOLLO 
 
A titolo puramente esemplificativo e non esaustivo si riassumono alcune principali disposizioni sulle pulizie, raccomandando al 
personale addetto di leggere ed applicare attentamente anche le prescrizioni del protocollo citato e di attenersi scrupolosamente ad 
esse. 
 
Tempi di permanenza delle particelle virali in base alle superfici 

 
 

1. Occorre procedere frequentemente e accuratamente alla igienizzazione (pulizia e/o disinfezione) delle superfici. 
2. La maggior parte delle superfici e degli oggetti necessita solo di una normale pulizia ordinaria con detergente neutro. 
3. Superfici e oggetti frequentemente toccati: maniglie delle porte, interruttori della luce, postazioni di lavoro, telefoni, tastiere e mouse, servizi 

igienici, rubinetti e lavandini, maniglie, schermi tattili (elenco non esaustivo) dovranno essere puliti e disinfettati frequentemente, utilizzando 
prodotti disinfettanti con azione virucida 

4. Se vengono usati prodotti disinfettanti, sarà necessario risciacquare gli oggetti, come i giocattoli, che potrebbero essere portati in bocca 
dai bambini 

5. I collaboratori scolastici dovranno sempre indossare regolarmente mascherina chirurgica ed eventualmente la visiera per la protezione di 
occhi, viso e mucose e i guanti monouso per pratiche che necessitino di una particolare cautela o per O¶XWLOL]]R dL SaUWLcROaUL dHWHUJHQWL. 
6. Per i dormitori si raccomanda la sanificazione quotidiana di lettini e brandine con il generatore di 
YaSRUH VHccR. OccRUUH YHQWLOaUH abbRQdaQWHPHQWH L ORcaOL dRSR O¶aSSOLca]LRQH dHO YaSRUH, aO ILQH dL HYLWaUH LO WUaVIHrimento di eventuali 
contaminanti dai tessuti trattati al collaboratore mediante aerosol.

 


