TUTORIAL : PRIMO ACCESSO CON ACCOUNT nome.cognome@icvolvera.edu.it

Per la mail GSuite dell’l.C.Volovera utilizza se puoi un browser che non usi per altri account e mail

( es. Chrome). Fai un click e apri Chrome €
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Scrivi “Gmail login”o “ Gmail accedi”,... e dai Invio ( con tasto “Invio” sulla tastiera del pc o clicca

sulla scritta )
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Fai un click su Account Google o Gmail.com .........
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Se sul browser hai gia altri account Google si apre quello gia attivo, allora fai click sul pallino colorato in alto
a dx, se non hai altre mail registrate salta le due slide successive
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Clicca su “Aggiungi altro account”
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Si apre una nuova pagina in cui scrivo la mia mail nome.cognome@icvolvera.edu.it

Se hai saltato le due immagini precedenti qui vedi la schermata che ti compare dopo aver scritto e cliccato
su Gmail login
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Scrivi la mail e click su Avanti
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Inserisci la password che hai trovato nella comunicazione sul sito della scuola con le istruzioni per accedere
alla nuova mail e click su avanti
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Leggi e Accetta i termini di servizio
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Google
Benvenuto nel tuo nuovo account
Benvenuto nel tuo nuovo account: minny.topolina@icvolvera.edu.it. L'account & compatibile con tanti

servizi Google, ma & il tuo amministratore di icvolvera.edu.it che decide a quali servizi puoi accedere.
Per suggerimenti sull'utilizzo del tuo nuovo account, visita il Centro assiste di Google.

Quando utilizzi servizi Google, il tuo amministratore di dominio ha accesso ai dati del tuo account
minny.topolina@icvolvera.edu.it, inclusi i dati memorizzati sull'account nei servizi Google. Puoi avere
ulteriori informazioni qui oppure leggendo le norme sulla privacy della tua organizzazione, se esistono.
Puoi scegliere di tenere un account separato per l'utilizzo personale di qualsiasi servizio Google, incluso
il servizio email. Se hai vari Account Google, puoi gestire I'account che utilizzi con i servizi Google e
passare da un account all'altro quando vuoi. Il tuo nome utente e limmagine del profilo ti consentono di
verificare di avere scelto I'account desiderato.

Se la tua organizzazione ti da accesso ai servizi principali di G Suite, il tuo utilizzo di tali servizi &
regolato dal contratto G Suite dell'organizzazione. Tutti gli altri servizi di Google attivati
dall'amministratore ("Servizi aggiuntivi”) sono a tua disposizione ai sensi dei Termini di servizio e delle
a privacy di Google. Alcuni Servizi aggiuntivi potrebbero essere regolati anche da termini
ervizio. Il tuo utilizzo dei servizi a cui 'amministratore ti autorizza ad accedere costituisce
I'accettazione dei termini specifici dei servizi applicabili.

Fai clic su "Accetto” di seguito per indicare di aver compreso la descrizione del funzionamento del tuo
account minny.topolina@icvolvera.edu.it, nonché di accettare i Termini di servizio di Google e le Norme
sulla privi G

Cambia la password seguendo le indicazioni: lettere minuscole, maiuscola, numeri e simboli.

ATTENZIONE: scrivila immediatamente per non dimenticarla!!!

G Cambia password x S _
2 C @ © & https/accounts.google.com/speedbump/changepassword?continue=https%3A 2Fmyaccountgoogleco »» & ¢ m oe =
~

Google

Cambia la password di
minny.topolina@icvolvera.edu.it

Leggi ulteriori il ni sulla scelta di una pass

sicura

a8

Scegli una nuova password sicura che
non utilizzi per altri siti web.
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Una volta scritta la Password ti chiede di riscriverla per sicurezza e poi fai click su Cambia password
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Si apre la Home della tua nuova Gmail, qui puoi inserire o cambiare informazioni personali, verificare la
sicurezza del tuo account.... vd. elenco a sx sotto Home.

Per accedere alle mail devo cliccare sui nove puntini in alto a dx
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Si apre un menu nel quale abbiamo diverse icone che ci indica tutti i servizi a cui possiamo accedere con
Google:

Gmail: ricevo e invio mail
Drive: spazio virtuale su cui posso salvare documenti

Classroom: piattaforma per gli allievi di una classe ,in cui lavora con i compagni e i docenti, in cui puo ricevere ed inviare messaggi, documenti,
compiti

Documenti: foglio di Word Fogli: Excell Presentazione: Power point
Meet: piattaforma per lezioni in diretta con compagni e docente ( come Zoom)

Calendar: calendario per scrivere compiti, appuntamenti
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Ti possono comparire subito delle finestre con informazioni delle attivita che puoi fare con Gmail.....clicca
su OK
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Finalmente siamo entrati nella mail della GSuite , come vedi scritto in alto a sx, se vuoi uscire dalla tua mail
di scuola puoi cliccare sul pallino in alto a dx e nella finestra che si apre troverai la scritta Esci o fai un click
sulla X in alto a dx per chiudere tutte le schede aperte.
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Dopo aver fatto il primo accesso alla mail GSuite , come entrerai normalmente sulla Gmail per visionare le
mail ricevute??

Apro Google Chrome

e :

clicco su Gmail in alto a dx
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in “Scegli un account” ( solo se ho piu account, ma ribadisco E' MEGLIO AVERE SOLO L’ACCOUNT GMAIL
SUL BROWSER CHROME, e mettere le altre mail private della famiglia su Microsoft Edge, Opera, Firefox,....)
clicco su nome.cognome®@icvolvera.edu.it, inserisco la password)

Gmail x |+ — a X

O a https://accounts.google.com/ServiceLogin/signinchooser?service=mail&passive=true8rm=false8continue=https%3A%... 7% = @ :

~
G
e Vuoi impostare Microsoft Edge come browser predefinito? Imposta come predefinito X

Google

Scegli un account

o nome.cognome@icvolvera.edu.it

Q Docenti 1a Disconnesso
——
@ Docenti 1b Disconnesso

Disconnesso

Disconnesso

Disconnesso

14:10

20/09/2020

~AHEOT P &Y

Si apre la pagina della mail scolastica
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Ringraziamo per I'attenzione nel seguire il tutorial, buon anno scolastico!!






