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PROVA DI EVACUAZIONE RISCHIO INCENDIO 
 

In riferimento alla prova di evacuazione che si terrà il 10 novembre (SIMULAZIONE RISCHIO 
INCENDIO), si ricorda che ciascun responsabile di plesso dovrà coordinare le operazioni stabi-
lendo l’ora in cui la prova deve avvenire, ad eccezione dei plessi Campana, Arcobaleno e Levi, 
dove la prova si svolgerà alle ore 11,15) 
Si riepilogano le azioni più rilevanti (già comunicate con circolare n. 10) che tutto il personale deve 
mettere in atto. 
 
AI suono del segnale di allarme, il docente deve:  

1. Cessare immediatamente ogni attività mantenendo in classe la massima calma possibile.  
2. Dopo aver preso la cartellina appositamente predisposta collocarsi nei pressi della porta 

dell'aula controllando che la fila degli alunni si costituisca velocemente e ordinatamente.  
3. Occuparsi degli alunni in difficoltà assicurando loro aiuto, mentre gli altri affidati ad altro inse-

gnante di passaggio o ad altro personale guadagnano l’uscita.  
4. Uscire seguendo percorsi stabiliti e rispettando le precedenze segnate, avendo cura che la 

classe resti unita (si ricorda che per ogni plesso sono stati elaborati allegati al piano di eva-
cuazione dalle ins. ASPP a termine dello scorso anno).  

5. Durante il percorso di fuga controllare che il gruppo affidato non si sbandi e, nel caso si in-
contrino alunni isolati, aggregarli al proprio gruppo. 

6. Raggiungere nel più breve tempo possibile il punto di raccolta indicato nelle planimetrie e ve-
rificare il numero dei presenti. 

7. Compilare il modello previsto e consegnarlo agli incaricati. 
8. Cessato l’allarme, tornare nelle proprie classi. 
9. Compilare il modello E (a cura del responsabile di plesso) e consegnarlo in sede nella stessa 

giornata in cui si è svolta la prova. 
 

Alunno aprifila: apre la porta, si pone all’inizio della fila e guida i compagni verso la zona raccolta. 

Alunno chiudifila: esce in coda alla fila assicurandosi che siano usciti tutti. 

 

Si evidenzia che: 

• i ragazzi sulla sedia a rotelle, se presenti, escono dalla propria aula aiutati dai docenti di so-
stegno o dall’insegnante e raggiungono il punto di raccolta stabilito; 

• gli alunni che al momento dell’allarme sono fuori classe devono aggregarsi al primo gruppo 
classe in uscita e, raggiunta la zona di raccolta, devono informare il proprio docente. 
 

I COLLABORATORI SCOLASTICI PRESENTI AL MOMENTO DELL’EMERGENZA: 

• controllano che le procedure di evacuazione procedano senza problemi e prestano aiuto 
ove occorre (dove previsto suonano le trombe da stadio o utilizzano i fischietti); 

• pur dovendo essere informati sulla modalità di interruzione di erogazione di corrente elet-
trica, durante la prima prova di evacuazione non disattivano l’impianto; 

• giunti nel punto di raccolta si inseriscono in calce al modulo di evacuazione di una 
classe (nello spazio “Altre comunicazioni”).  
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IL DIRIGENTE SCOLASTICO / PRIMO COLLABORATORE: 

• si informa sul tipo di emergenza segnalato dalla centralina antincendio di Istituto, se pre-
sente 

• effettua la chiamata di soccorso – 115 VV.FF. 
 

IL PERSONALE DI SEGRETERIA 

• segnala la via di fuga più breve a eventuali persone presenti negli uffici e non dipendenti 
scolastici 

• presta eventuale soccorso a persone in difficoltà 

• esce seguendo la segnaletica della via di fuga più vicina 

• Il DSGA controlla l’elenco del personale ATA in servizio presso la sede Campana e 
verifica che il personale segnali la propria presenza aggregandosi ad una delle 
classi del plesso. 

 
Si invitano i docenti coordinatori ad illustrare e a discutere con gli alunni il contenuto della 
presente circolare e a fornire le seguenti informazioni: 
 

• Non spingere, correre o urlare; 

• Seguire le vie di fuga indicate; 

• In caso di smarrimento raggiungere la zona di raccolta assegnata e segnalare la presenza 
all’insegnante; 

• Non cercare di raggiungere altre destinazioni 

• Attenersi scrupolosamente alle istruzioni impartite. 
 

SEGNALI DI ALLARME 
 

“Rodari”: si abbandona l’edificio al suono del segnale di allarme. 
“Don Balbiano”: si abbandona l’edificio al suono intermittente della campanella + suono della si-
rena d’allarme; per la palestra suono delle trombe da stadio a carico di un collaboratore. 
“Campana”: si abbandona l’edificio al suono della sirena d’allarme. I collaboratori scolastici in ser-
vizio si occuperanno di azionare trombe da stadio lungo la rampa delle scale della palestra e per le 
classi ubicate al piano terra e controllano che l’allarme sia stato sentito dal plesso Arcobaleno. 
“Levi”: si abbandona l’edificio al suono del segnale d’allarme. 
“Arcobaleno”: si abbandona l’edificio al suono della sirena d’allarme.  
“Don Milani”: si abbandona l’edificio al suono delle trombe da stadio a carico dei collaboratori 
scolastici in servizio. 
 

Si ringrazia in anticipo tutto il personale per la collaborazione e l’attenzione alle procedure indicate. 
  
Cordiali saluti. 

Il Dirigente Scolastico 
Lorenza La Tona 

  


