
TUTORIAL: COME CREARE UN COMPITO SU CLASSROOM 

Dalla tua mail nome.cognome@icvolvera.edu.it fai un click sui nove puntini 

 

 

Si apre una finestra e clicca su Classroom 

 

 

 

mailto:nome.cognome@icvolvera.edu.it


Scegli e apri, con un click, la classe virtuale alla quale vuoi assegnare un compito. Es. 

2C 

 

 

Questa è la pagina Stream che si presenta ogni volta che apri Classroom, come hai 

potuto vedere nel tutorial su come si crea una classe virtuale, qui puoi scrivere e 

condividere con gli allievi materiale, immagini e video. 

 

 



N.B. 

Nel caso in cui fosse arrivato un nuovo allievo in classe …. ricordo che per 

aggiungerlo bisogna andare su Persone …..Studenti e poi fare click sul disegnino 

dell’omino con il +, si apre una finestra in cui mi chiede la mail dell’allievo da inserire  

 

 

( se ha già fatto il primo accesso alla Gsuite  appena inizio a scriverla mi appare 

vicino, quindi posso fare un click sulla mail che mi è comparsa). 

 



 Fai Click su Invita 

 

 

 

Torniamo  alla creazione di un compito. Fai un click su Lavori in corso  

 

 



Si apre una pagina vuota o in cui vedi elencati i compiti già assegnati alla classe. Se 

vuoi creare un nuovo compito clicca su +CREA 

 

 

 

Si apre un menù a tendina, fai un click su COMPITO 

 



Si apre una pagina nella quale devi inserire diverse informazioni utili agli allievi per  

poter svolgere il compito: titolo, istruzioni,… 

 

 

 

Se vai su Aggiungi si apre un menù dal quale puoi scegliere se aggiungere un 

documento, un link, un file o un video da You Tube 

 



Se vai su + Crea puoi scegliere di inviare agli allievi una pagina tra: Documenti   ( Word), Presentazione          

( Power Point), Fogli ( Excell), Disegni o Moduli, sulla quale svolgere il compito a casa. 

 

Scelgo per esempio una pagina di Documenti…. Si apre una nuova pagina in bianco di “ word”……la devo 

preparare perché questa comparirà a tutti gli allievi e quindi inserisco il titolo del compito ( es. Tema), le 

istruzioni pratiche ( scrivi un tema di almeno 10 righe su cosa hai fatto durante il lockdown)….al resto ci 

penseranno loro svolgendo il compito assegnato. Il titolo devo inserirlo dove è scritto DOCUMENTO SENZA 

TITOLO , in alto a sx, la spiegazione la faccio normalmente sul documento. IMPORTANTE: una volta 

compilato il foglio, chiudo la pagina con la X in alto al centro e NON faccio click su Condividi…..poi capirete 

perché!! 

 

CHIUDI QUI 



Adesso il tuo compito  presenta tutte le necessarie indicazioni, che serviranno agli allievi quando 

apriranno il documento per scrivere il tema. Possiamo ancora scegliere un’altra opzione, oltre a 

quella in cui ogni bambino riceve un suo documento vuoto da compilare, infatti possiamo decidere 

anche di far lavorare in gruppo gli allievi sullo stesso documento. Fai un click sul triangolino…… 

 

Gli studenti possono visualizzare il file: lo leggono, ma non possono modificarlo 

Gli studenti possono modificare il file: lo leggono e lo modificano , ma tutti sullo stesso documento 

Crea una copia per ogni studente: ogni allievo riceve un foglio su cui lavorare singolarmente 

 



 Non abbiamo però ancora visto cosa possiamo scegliere a dx della pagina. Possiamo decidere a quali classi 

inviare il compito o se il compito è specifico solo per alcuni allievi ( compito aggiuntivo o per allievi con 

difficoltà,…), possiamo scegliere se inviarlo a tutti o solo ad alcuni bambini. Se scelgo di inviarlo a più classi 

non posso però cambiare tutti i parametri sottostanti. 

 

Punti: meglio lasciare 100 

Scadenza : scelgo il giorno 

Argomento: scrivo la materia ( es. matematica o geometria….) 

Griglia : non fate nulla 

Esegui controllo antiplagio: siiiiii! Metto la spunta, perché così se gli allievi fanno un copia-incolla da 

internet mi viene segnalato e non perdo tempo a correggere pagine copiate. Questa opzione può essere 

usata solo su tre compiti alla volta, quindi il consiglio è che quando ricevete e correggete tutti i compiti , 

andate sulla pagina iniziale del compito e togliete la spunta, così potete usare il servizio su altri compiti. 

 



Ci siamo!! A questo punto possiamo assegnare il compito, ma se vogliamo abbiamo ancora una 

scelta da fare, cioè quando inviare il compito ai nostri allievi, se siamo docenti così organizzati da 

preparare con largo anticipo il compito!! ….possiamo indicare il giorno e l’ora in cui il sistema 

invierà il documento, basta fare un click sul triangolino affianco alla scritta Assegna, si apre un 

menù e clicchiamo su Programma. Se invece voglio inviare subito basta cliccare su Assegna. 

 

VISUALIZZAZIONE COMPITI FATTI E RESTITUITI DAGLI ALLIEVI 

 Abbiamo dato una settimana di tempo ai nostri allievi per svolgere il compito…..adesso vogliamo vedere se 

hanno inviato l’elaborato svolto e correggerlo. Faccio un click sul compito ( es. tav.1 disegno) 

 



Cosa visualizzo?? Il compito e le indicazioni che ho dato, il file allegato da esempio o il foglio su cui 

svolgere il compito, a dx vedo a quanti allievi ho inviato la richiesta e quanti elaborati sono stati 

consegnati da parte dei bambini…. Che dire!! Zero… questi allievi scansafatiche non mi hanno 

inviato il compito!! normalmente vedrò il numero 21 anche in Consegnati, se tutti gli alunni sono 

stati diligenti. Per i dettagli sui singoli allievi clicco sul titolo del mio compito …. 

 

Nell’immagine ( offuscata per privacy) ho l’elenco degli allievi e chi ha consegnato o meno il 

compito…. Da qui posso aprire l’elaborato di ogni singolo allievo e correggerlo 

 

cli

ck 



Dopo qualche giorno vado a controllare e finalmente qualche allievo ha consegnato 

il compito!! 

 

 

Come potete vedere ho un disegno da valutare, faccio un click sopra per aprirlo 

 

 

 

CLICK 



 

Che delusione!! L’allieva ha inviato un disegno sbagliato, non ha seguito le indicazioni date nella 

spiegazione….a dx vedete una finestra dove posso inserire il VOTO ( normalmente è …./100, ma 

cliccando sui tre puntini in verticale, potete trasformare la valutazione in decimi). Sotto al voto 

abbiamo COMMENTI PRIVATI: l’allieva può scrivere al/alla docente in privato e noi possiamo 

risponderle, senza che i messaggi siano messi in bacheca nella pagina Stream iniziale aperta a tutti 

gli allievi. 

 

Torno alla pagina con i compiti consegnati….altri in arrivo!! 

 



 

Apro un nuovo disegno…questo è corretto,….. inserisco il voto,  se voglio scrivo il commento 

positivo sul disegno ( ricordarsi di fare click su PUBBLICA)….una volta valutato NON CLICCO su 

RESTITUISCI, ma chiudo di nuovo la scheda con la X, perché conviene aspettare di aver ricevuto i 

compiti da tutti gli allievi, correggerli  e poi restituirli tutti insieme ( il voto potete già scriverlo, 

viene comunque memorizzato). Se non hai necessità di fare una consegna degli elaborati in 

contemporanea a tutta la classe, allora puoi già fare click su RESTITUISCI, così l’allievo riceverà una 

mail in cui gli viene inviata la valutazione e la possibilità di vedere su Classroom, se gli abbiamo 

scritto un commento privato o il compito corretto se è un elaborato scritto. 

 

Quando avrai corretto tutti gli elaborati a sx in alto FAI LA SPUNTA  sulla scritta TUTTI GLI 

STUDENTI e poi fai un click su RESTITUISCI, in questo modo la correzione e valutazione arriverà a 

tutti i bambini nello stesso momento 

PUBBLICA 

NO 

 



 

COMPITO CON FOGLIO DI DOCUMENTO(WORD) ALLEGATO PER FAR SCRIVERE IL 

TESTO AGLI ALLIEVI DIRETTAMENTE SUL PC 

Apro un nuovo compito ( da LAVORI DEL CORSO…..CREA+……COMPITO), inserisco il 

titolo e la richiesta, poi faccio click su +CREA 

 

Si apre una tendina: posso scegliere se allegare un Documento (word), una 

presentazione(power point), un foglio( excell), un modulo o una pagina per Disegno 

RESTITUISCI 

TUTTI GLI STUDENTI 



 

 

Si apre una pagina bianca… quella su cui gli allievi scriveranno il tema richiesto.  

 

 

Aggiungo il TITOLO E LA SPIEGAZIONE, se necessaria….chiudo la pagina dalla X 



 

 

 

 

A dx del documento faccio click sul  e scelgo se : 

creare una copia per ogni studente : ogni allievo riceve un foglio di word su cui scrivere il suo tema 

gli studenti possono solo visualizzare: gli allievi possono leggere, ma non scrivere 

gli studenti possono modificare il file: gli studenti scrivono , ma su un foglio unico per tutti 

clicco su Crea una copia per ogni studente 



 

Adesso compilo la parte dx: a chi inviare il compito ( una o più classi), scadenza, 

argomento( materia) e metto spunta su “ESEGUI CONTROLLO ANTI-PLAGIO” 

 

NOVITA’: in questo modo se gli allievi fanno un copia-incolla da Internet, ci viene 

segnalato automaticamente….però posso attivare questa opzione solo su 5 compiti 

assegnati per ogni corso….. click su CONTINUA 



 

 

Ogni allievo riceve questa schermata e clicca sul Documento per scrivere il tema 

 

 

 

L’allievo può abbellire il suo tema inserendo delle immagini, basta andare su 

Inserisci 



 

 

Vado con freccia su IMMAGINE e si apre un menù per scegliere se prendere 

l’immagine dal computer, dal web, da drive, da foto……l’allievo clicca su WEB 

 

 

 

 

 
CLICK 



A sx compare una finestra  CERCA IMMAGINI:  scrivo il soggetto della mia ricerca…. 

Es. pallavolo femminile 

 

 

Ecco che mi compaiono le immagini di squadre femminili che giocano a 

pallavolo…basta che seleziono la foto e la trascino a sx e questa entra nel mio foglio 

scritto 

 

 



 

 

 

Una volta scritto il tema l’allievo clicca su CONSEGNA e invia il compito al docente 

 

 

 

 

 



Viene chiesta una conferma di voler inviare il compito svolto, click su CONSEGNA 

 

 

IL COMPITO VIENE RICEVUTO DAL DOCENTE, faccio un click su 1 

 

 

 

 



 

Vedo il compito consegnato dall’allieva e lo apro con un click 

 

 

Il programma mi chiede subito se voglio il controllo sull’originalità del testo e che 

non sia stato copiato da internet….ok 

 

 



 

 

A sx, sotto al nome dell’allievo compare la scritta NESSUN PASSAGGIO SEGNALATO 

 

 

Se voglio mettere il voto in decimi faccio click sui tre puntini vicino a /100 e cambio 

in decimi 

 



 

 

 

Inizio a leggere il testo….l’allieva ha scritto miè senza lasciare lo spazio…..clicco in 

fondo alla parola e poi tenendo il tasto dx del mouse premuto vado in retromarcia 

sulla parola sbagliata, come se la evidenziassi 

 

 

Automaticamente si apre una finestra con scritte le opzioni corrette 

 

Click 

qui  



 

Faccio click su mi è ….automaticamente compare nel tema mi è in verse e affianco 

miè con una riga sopra 

 

 

Altro modo per sottolineare parole sbagliate…..clicco prima della parola sbagliata ….mia con m 

minuscola……poi clicco su tasto Canc della tastiera e continuo a cliccare su canc finchè tutte le 

lettere sbaglate sono evidenziate di verde, poi con mouse mi sposto affianco alla lettera sbagliata 

o dopo la parola errata e scrivo la parola corretta e così mi compare la mcon una riga sopra che 

indica l’errore e la M maiuscola corretta vicino 



 

Ho sottolineato con tasto Canc la parola errata “muorivo” 

 

 

Ho scritto vicino la parola corretta “morivo” 



 

 

 

 

 

Ho corretto tutti gli errori ortografici, ho inserito il voto, ho scritto un commento 

sull’elaborato. Se voglio posso subito restituire il compito con un click su Restituisci, 

ma se ti ricordi ho suggerito precedentemente di correggere prima tutti gli elaborati 

e poi consegnarli tutti insieme, quindi chiudo la pagina dalla X in alto 



 

 

Se restituisco subito il compito mi compare questa finestra di conferma, faccio click 

su Restituisci 

 

 

COSA RICEVE L’ALLIEVA? UNA MAIL DELL’AVVENUTA VALUTAZIONE DEL TEMA 

L’allieva clicca sulla mail 



 

 

Clicca su APRI 

 

 

 

 

Clicca sul suo documento a sx 



 

 

Che spettacolo!!! Vede il suo tema corretto e a sx le lettere, la punteggiatura e le 

parole aggiunte o cambiate 

 

 

 

 



 

 

 

Basta che mi sposto con il muose in un altro punto del testo e la mia correzione 

viene confermata 

 

 

 

 

 


