TUTORIAL: COME CREARE UNA CLASSE VIRTUALE SU CLASSROOM

Apro il browser Google Chrome, sul quale ho inserito il mio account mail Gsuite (
nome.cognome@icvolvera.edu.it). Ricordo che per non creare sovrapposizioni di account
conviene usare Chrome solo per la mail di scuola e inserire mail private su altri browser (
Firefox,....)
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mailto:nome.cognome@icvolvera.edu.it

Si apre la Gmail personale della scuola (se non avete inserito la password in automatico, entrate scrivendo
la Password e date invio). L'immagine & stata modificata per non far vedere il contenuto delle mail!!
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Per essere sicuri che siete sulla mail di scuola basta fare un clik sul cerchietto in alto a dx, nel mio caso ho
modificato I'immagine mettendo un fiore, se no si vede la lettera iniziale del nome con uno sfondo
colorato. Compare una finestra nella quale potete vedere se siete su “icvolvera.edu.it” o se avete aperto un
altro account personale. NI caso fosse cosi.... Basta cliccare su Aggiungi un altro account e digitare quello
datovi dalla scuola.
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A questo punto dobbiamo accedere a Classroom, lo facciamo con un click sui nove puntini in alto a dx
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Si apre una tendina dove possiamo trovare diversi servizi messi a nostra disposizione da Gsuite, andiamo a
cliccare su Classroom
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Si apre la Hompage di Classroom nella quale ho gia creato delle classi virtuali, ma dovrd crearne una per
tutte le classi in cui insegno. Adesso vi faccio vedere come si Crea una classe virtuale
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Clicco sul segno + in alto a dx “ Crea un corso o iscriviti”
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Faccio un click su “ Crea corso”
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Si apre una finestra da compilare con i dati della classe......consiglio : se dovete scrivere 1A, scrivete tutto

nella prima riga, lasciate vuota la riga Sezione e Stanza, scrivete la materia insegnata, in questo modo 1A vi
compariranno sulla stessa linea e della stessa grandezza.
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Dopo aver compilato fate un click su Crea
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Abbiamo cosi creato la classe virtuale della 1A.
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Si apre una finestra con diversi disegni standard tra cui scegliere....ne seleziono uno
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E poi un click su Seleziona tema classe
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Ecco il mio sfondo cambiato...ma posso anche decidere di mettere una foto scattata da me o una immagine
presa da internet......quindi clicco su Carica foto
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Clicco su Seleziona una foto dal mio computer
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Scelgo la cartella che contiene la foto che voglio inserire come sfondo

€ Apii X I -Ricerca X ‘ + = i
" — e - o A
<« 1 = > QuestoPC > Immagini > v U A2 Cercain Immagini w B B b R & (1]
Crganimsa IR cva cortell = - [ @ [tiutoC. P CalendarioGsuite I ICVolvera|Teamup @@ HUB Formazione su.
A

v 3k Accesso rapido

[ Desktop » .

§ Download /:1:\ *

o o X

[ Documenti » 4 L

— . Immagini salvate Rullino Costiera-Amalfita DSCF0589-1

(=] Immagini ~ na-6r7a60wj60m

- Google Drive File # xawpcOx4v30xy0

W00qOri6dnpéL..
> @ OneDrive e
> = Questo PC
o — -ty E X
& 4
Immagini ravello-itinerario unnamed Yhi
i una foto
Nome file: ‘ ™ ‘ iTutti ifile v|

unarrow dal

8 villa-dei-Misterijpg ~ Mostra tutto X

Evidenzio la foto e poi clicco su Apri o faccio un doppio click direttamente sulla foto

@€ Apri X I - Ricerca x‘ e = o

4 « Immag... > Immagini salvate v O O Cerca in Immagini salvate

* BB MR LRDO

Organizza ~ Nuova cartella E- @ @ [situtoC. E Calendario Gsuite It IC Volvera | Teamup &g HUB Formazione su...

5 Accesso rapido
[H Desktop
§ Download

@ Documenti

TERME Villa-dei-Misteri
(=] Immagini

Tipo elemento - File JPG
imensioni - 1200 x 800

X% %y

- Google Drive File

@ OneDrive Dimensione - 208 KB L
= Questo PC
& Rete k
i una foto

Nome file: “ 2 ‘ iTutli ifile |

T unarow dal

5 coLossEojpy A & TERMEjpg A 5 Villa-dei-Misterijpg A Mostra tutto X




La finestra mi chiede quale parte della foto voglio mettere, se risulta troppo grande, posso muovere il
rettangolo posizionando il puntatore del mouse sugli angoli a quadratino bianco
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Lo sfondo & ora personalizzato con una foto!!
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COME SCRIVERE E CONDIVIDERE UN MESSAGGIO CON GLI ALLIEVI

Clicca su Condividi qualcosa con il corso
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Si apre una finestra nella quale possiamo scrive informazioni che vogliamo condividere....in questo caso ho
creato una classe virtuale per i docenti e scrivo un messaggio di benvenuto
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Possiamo scegliere con chi condividere lo stesso messaggio, per es. tutte le classi prime.....
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Se devo selezionare solo alcuni studenti posso spuntare i cognomi di chi deve ricevere il messaggio
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Buongiorno, in quest: ‘atti durante I'anno scolastico 2019/20
e quelli di quest'anno. Buona visione e buon anno scolastico!

®

[El coLosstojpy ~ & TERMEjpg ~ 5 Villa-dei-Misterijpg ~ Mostra tutto X

16:35

07/09/2020
Posso aggiungere foto, documenti, video cliccando sulla graffetta .
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Posso inserire documenti presi da Google Drive, Link, File e video da You Tube
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Prima di Pubblicare il messaggio possiamo scegliere quando pubblicarlo cliccando sul triangolino vicino alla
scritta Pubblica
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Se scelgo Programma esce una finestra in cui posso mettere giorno e ora di pubblicazione del messaggio

™M convocazione consigliostituto - X [ TUTORIAL PERINSEGNANTI Infa: X G FOTO EDIFICI ROMANI -Ricerca X |+
o¥s)
w B B b ®H O

& HUB Formarzione su...

&< - C O @& classroom.google.com/c/MTUSNDkOMjQINDK2

M Gmail Gsuite  J& WeSchool | Login-.. & Home|Edmodo [ Regel-lascuoladi.. £} RUELLA|IstitutoC.. B Calendario Gsuite I IC Volvera | Teamup

Programma annuncio

8 set 2020

Annulla  Programma

&l colossEojpg ~ | @ TERMEjpg A~ [E Vila-dei-Misterijpg ~ Mostra tutto X




Inserite tutte le informazioni clicco su Pubblica
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Il messaggio compare sulla home page della classe
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In alto a sx troviamo una icona con tre righe in orizzontale, ci permette di accedere a tutte le classi che
abbiamo creato, il calendario delle attivita, compiti e impostazioni
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Finestra a tapparella aperta
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Se voglio cambiare alcune impostazioni della mia classe virtuale devo accedere a Impostazioni....posso farlo
dal menu a tapparella che vi ho appena illustrato
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O in alto a dx cliccando sul disegno della rotella.
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Si apre questa lunga finestra con tutte le indicazioni, codici e impostazioni....clicco su Salva per le variazioni
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Gestisci codici di invito
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-
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Consiglio: lascio su Stream Gli studenti possono aggiungere post e commenti ( soprattutto per le medie)
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Parole chiave in alto al centro della home page : Stream, Lavori in corso, Persone e Voti

Lo Stream é tutto cio che vi ho spiegato fino ad ora..
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Se clicco su Lavori in corso si apre una pagina in cui posso creare compiti per gli allievi, moduli e unita
didattiche, ordinare la visione del lavoro in modo adatto per gli allievi
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Cliccando su Crea si apre una finestra nella quale abbiamo diversi tipi di compito.... Ma lo approfondiremo
in un altro tutorial ( quiz, moduli,....)
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Esempi di compito da creare:
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Se clicco su Persone ho I'elenco dei docenti ( oltre al docente posso aggiungere nella classe virtuale
I'insegnante di sostegno o la maestra con cui faccio ore in compresenza) e I'’elenco degli alunni ( quando
saranno attive bastera inserire la mail della classe, all’interno della quale sono stati caricati tutti gli allievi,

senza doverli scrivere uno alla volta). Se voglio aggiungere un docente o allievo vado sul disegno dell’'omino
con il + vicino e inserisco mail della persona
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Lasciamo il discorso Voti ad un tutorial successivo e finisco con il Codice corso che puo essere usato come

altrenativa alla mail per invitare una persona alla classe virtuale....basta copiarlo e inviarlo via Whatsapp,
Hangout, mail.....
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Sotto al codice corso avete Genera Link di Meet.....potete generare un codice per una riunione
direttamente per quella classe

M convocazione consighio istituto - % [ TUTORIAL PER INSEGNANTI Infa. % G FOTO EDIFICI ROMANI - Ricerca X | + = (n] >
&« & C (0 & dassroomgooglecom/c/MTUSNDKOM|QINDE2 + BB s xDeo
M Gmail Gsuite L WeSchool | Login -... 8 Home | Edmodo . Regel - La scucla di... £} RUELLA | Istituto C... B Calendario Gsuite 5% IC Volvera | Teamup @@ HUB Formazione su...
<
= TUTORIAL PER INSEGNANTI Stream Lavori del corso Persone Voti @ ah
Infanzia, Primaria e Secondaria (J}
Infanzia, Primaria e Secondaria
Codice corso quxjgj2 I3
Link di Meet Genera link di Meet Q
Seleziona tema
Carica foto
Imminenti /-h Condividi qualcosa con il corso. Z
Nessun lavoro in scadenza
a breve
Visualizza tutto 4"_?'\ Laura Ruella .
® <) nee :
prima tutorial: come accedere la prima volta su Gsuite con propria mail nome.coanome@icvolvera.edu.it 2
8 COLOSSEOjpg ~ & TERMEjpg ~ 8 Villa-dei-Misterijpg ~ Mostra tutte X

M convocazione consiglio istituto - X Y TUTORIAL PER INSEGNANTI Infa: X G FOTO EDIFICI ROMANI - Ricerca X | Nuova scheda X [ + - X
: <

< cC O @& classroom.google.com/c/MTU5NDkOMjQ1NDk2 +* H | L R (‘G [:]

M Gmail Gsuite  J& WeSchool | Login-..  [& Home|Edmodo [ Regel-Llascuoladi.. €} RUELLA|IstitutoC.. BB Calendario Gsuite I IC Volvera|Teamup i@ HUB Formazione su...

Q Aggiungi Meet al tuo corso

Con le riunioni video di Meet, puoi entrare in contatto con gli studenti in un
contesto di didattica a distanza. Puoi gestire Meet nelle impostazioni del tuo
corso.

Genera link di Meet

Visibile agli studenti

Ulteriori informazioni  OK
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Vi ringrazio per I'attenzione e buon lavoro!!






